
新生入馆教育指南
[image: image1.jpg]



2026
目 录

一、本馆概况
3
3

1.1图书馆概况

1.2馆藏分布
6
1.3开放时间
9
二、入馆须知
10
2.1文明公约
10

2.2借阅规则及违规处理规定
11

1

22.3阅览室相关规定

1

32.4电子阅览室管理办法

2.5自习室管理规则
14
2.6电子室管理办法
15
三、读者借还
16
3.1中图法
16

3.2索书号
16

16

3.3书目检索

3.4 借还书流程
21
四、数字资源
22
2

2五、读者信息服务

2

25.1参考咨询

2

3
5.2馆际互借

2

4
5.3期刊导航

2

65.4 AI馆员

2

75.5微信

5.6门户网站
28


一、本馆概况

1.1图书馆概况
[image: image2.png]


   

牡丹江医科大学图书馆创建于1958年，经过几代人辛勤努力和几十年的艰苦奋斗，目前已发展成具有自身馆藏特色及较为完备的现代化管理体系的医学图书馆。

馆舍共四层，总面积18432平方米，一层是文献集藏区；二层是文献借阅区，设有医学借阅室、文史图书借阅室和综合图书借阅室；三层是文献阅览区，设有参考工具书阅览室、电子阅览室；四层是自主学习区。全馆收藏文献总量超过188万册，其中纸制图书文献107余万册，过刊5万余册，电子图书数据库4个（含电子图书75万册）。另外，还拥有中国知网、万方数据知识资源数据库、维斯学术资源检索系统等12个大型中、外文数据库。
图书馆下设办公室、采编部、流通与期刊部、技术与参考咨询部、医学文献检索教研室。现有教职工29人，研究馆员3人，副研究馆员4人，馆员10人，博士1人，硕士13人，本科以上学历占90%。已形成了年龄结构、学历结构和职称结构较为合理的专业人员队伍。

图书馆作为学校的文献信息中心，根据学校发展、专业设置及重点学科、重点专业建设情况进行馆藏资源建设，专业图书已基本覆盖国内医学基本文献，馆藏医学专业文献约占文献总量30%。目前，有中国知网(CNKI)、维普数据库（VIP）、万方医学数据库、威斯外文学术资源数据库、外文医学信息资源等中外文数据库12个；有超星电子图书、多媒体医学课件和视听教材、影视资料等多种载体资源，已形成多载体、重学科、有医学特色的馆藏体系。图书馆微信公众号、瀑布流、文化长廊、大数据分析展示平台等线上线下服务，满足全校师生读者24小时无障碍信息资源的服务需求。“一站式”服务模式，藏阅结合，充分体现以人为本、服务创新的管理理念。

我校图书馆已开通CALIS(中国高等教育文献保障系统)馆际互借服务；我馆与哈尔滨工业大学图书馆合作，开展三大检索代查代检工作；我馆与哈尔滨医科大学暨黑龙江省医学文献信息中心合作，开展科技查新工作。以上业务的开展为我校教师的科研工作提供了更全面的文献保障。

我校图书馆连续主办十三届“校园读书节”活动，参加的师生共有2万余人次，包括诵读、艺术创作、培训、书评、座谈、共享等活动形式，通过读书节的形式发掘和培养了众多优秀的学生。通过开展名家讲坛、真人图书馆、读者沙龙、演讲比赛等活动，显著提高了我馆的入馆率；同时通过数据库培训、信息检索大赛等活动让学生们对我馆的数字资源能够有效的利用。开展的优秀图书推荐、书籍展览、图书漂流活动、免责送书回家、找书达人活动、评选“年度读书之星”等活动，让我馆的借阅率有了显著提高。开展的摄影大赛、书法绘画大赛、手抄报大赛、主题电影展映、诗词遇上运动等文体活动，让我校以医学为主的图书馆在人文底蕴上有了显著提升。

牡丹江医科大学图书馆顺应时代发展需要，紧跟学校发展建设步伐，打造学习型馆员团队，凭借文献资源服务、专业技术服务、馆员素养服务以及环境设施服务，创建我省东南部地区医学领域教学、科研、医疗文献信息服务中心和知识交流中心。
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1.2馆藏分布
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图书馆二楼平面图
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图书馆三楼平面图
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图书馆四楼平面图
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分为医学图书借阅室（211），文史图书借阅室（216），医学样本图书借阅室（204）、综合图书借阅室（218）。

其中医学图书借阅室提供医学类图书借阅服务；文史图书借阅室提供文学、艺术、历史、地理类图书借阅服务；综合图书借阅室提供其它类别图书借阅服务。
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   包括：参考工具书阅览室、电子阅览室、硕博苑（历届研究生纸质毕业论文）、文献检索教研室等。
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         主要包括七个自习室（自主学习空间）。

1.3开放时间


二、入馆须知

2.1文明公约

2.2借阅规则

2.2.1.图书借阅规则


2.2.2随书光盘借阅规则


2.3借阅违规处理规则

2.3.1.对借阅图书和光盘超期、污损和丢失的赔偿制度


2.3.2.对严重违纪行为的处理规定


2.3.3.离校手续


2.4阅览室相关规定 


2.5自习室管理规则

2.6电子阅览室管理办法


读者借还

三、读者借还

3.1. 中图法

[image: image13.jpg]FAER FARK FAER FARK
—. DA DFEX. EARBM. XA PEE N ammEEd
= % EERE LS o HERI¥RILE
HeREER PORF. MR
Big. i o R
% R E%. Tk
m. GREE
- s folkRE
=, HeR¥ ik B BH. HE T TR
WA, X% U SEEER
X VOB R
Ex 3 X BRI, R
Pk, #E . GEKER 2 GERES





3.2索书号

     图书馆藏书排架用的编码，又称索取号,是馆藏外借和清点的主要依据。一般由分行排列的几组号码组成，常被印在图书封面、书名页或封底的上方以及书脊下方的书标上和目录卡片的左上角。
3.3书目检索

图书馆为方便读者，打破时间、空间的限制，提供多种书目检索途径：读者可以通过图书馆网站、学校主页、手机微信平台，超星移动图书馆、读秀中文学术搜索等多种途径进行书目的检索。

书目检索步骤： 
第一步，打开牡丹江医科大学图书馆网址，点击网页上方的“组织机构”
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第二步，在网页下方教辅机构一栏点击“图书馆”方可打开图书馆网址。也可直接点击：http://www.mdjmu.cn/tsg/进入图书馆主页。
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进入牡丹江医科大学图书馆网页后，有两种登录方式。登录方式一，在首页读者服务栏里找到“读者借阅”
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点击“读者借阅查询”，登录电脑端网址方可进入系统。

  [image: image17.png]EBRIHRILE: https:/findmdjmu.libsp.cn
KS: BHIES (FI1S)
Ei3: Mt@EHIES (F15)

B
T





登录方式二，可直接在图书馆主页下方找到“馆藏图书”进入系统。
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进入系统后按步骤登录方可使用。
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3.4借还书流程
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数字资源 
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五、读者信息服务  
5.1参考咨询

图书馆主页上有数字参考咨询服务的链接，读者可在任一时间点击该链接进入图书馆数字参考咨询服务页面，选择合适的咨询方式，在线提交参考咨询请求，图书馆参考咨询人员将给您提供最大程度的帮助。
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       电话咨询：0453-6984667 
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当面咨询：图书馆技术与参考咨询部307室

5.2馆际互借


5.3期刊导航

图书馆核心期刊导航服务为您提供CSSCI、SCI、EI等期刊目录、常见参考文献著录格式以及期刊投稿网址等查询服务。
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5.4 AI馆员

    牡丹江医科大学AI馆员，一个智能助手，可以为你提供信息查询、问题解答等方面的帮助。如果你有任何与知识相关的问题，都可以随时提问。
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5.5微信

牡丹江医科大学图书馆--微信公众号：
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5.6门户网站

牡丹江医科大学图书馆网站地址：http://www.mdjmu.cn/tsg/index.htm
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图书馆主页、馆藏目录查询系统、自助还书服务：24小时全天开放


 阅览室开放时间:


周一至周日 8:00-21:30


寒暑假开馆期间：


除第一周和最后一周外


每周三上午8:00-11:30


开馆借阅室为:文史图书借阅室、综合图书借阅室、医学图书借阅室。


自习室365天开放。








一、校内读者凭本人完美校园APP校园码或刷脸入馆，校外读者凭本人有效证件到收发室联系入馆。


二、保持图书馆安静，禁止在馆内喧哗、朗读或大声接听电话，入馆后请将手机调至震动模式。


三、图书馆是重点防火单位，严禁在馆内任何地方吸烟、使用明火，违者令其立即将火熄灭外，还将视其情况按有关规定处以罚款。


四、保持室内清洁卫生，禁止随地吐痰、乱扔废弃物，违者将视其情况按有关规定处以罚款。


五、爱护馆内设施设备，严禁随意涂抹刻画和破坏设备，违者将视污损及破坏程度予以罚款处理，未经许可，禁止在馆内张贴或散发广告及其他宣传品。


六、维护馆内秩序，禁止用物品抢占阅览座位，不得随意挪动阅览桌椅。


七、禁止私自转让、互换储物柜，如有转卖等情况，一经发现，取消图书馆相应资格，严肃处理。


八、进入图书馆应注意言谈举止文明大方、衣装整齐，禁止穿挎篮背心、运动短裤或拖鞋入馆。


九、禁止在馆内进餐、吃零食等，禁止将与学习无关的个人物品带入图书馆。


十、自觉遵守本馆的各项规章制度，支持工作人员按章办事。


对违反上述规定者，任何人都有权进行制止和批评，情节严重者由保卫部门协同有关部门予以处理。












































一、借、阅图书需本人扫码，不得转借他人使用。


二、外借图书册数：本科生10本，研究生20本，本校教工30本，附属医院教工、规培生5本。


三、外借图书期限：本科生28天，研究生、教职员工56天。


四、超期图书必须归还后才能再借图书。


五、妥善保管外借图书，不得污损、撕页、圈点、批注，对条码、书标要爱护。





一、读者需使用校园码和随盘图书到技术部(1)办理光盘借阅手续。借阅码只限本人使用，不得外借他人，也不准代他人借盘，否则后果由本人承担。


二、本科生生最多可借10张光盘，研究生20张，教师30张，无职称人员2张。(占用借书权)


三、光盘借期：本科生 28 天，研究生56天，教师 56 天。








一、超期未归还图书的不可再次借阅图书，直到归还图书方可再次借阅。


二、所借图书有污损、撕页、圈点、批注者，视损坏程度和能否再版等情况给予赔偿。


三、将所借图书丢失的，社科图书按图书原价赔偿。


四、读者借盘时，发现光盘“划痕过深”、“盘片开裂”、“漆保护层损坏”等情况，应立即向工作人员说明，否则归还光盘时，影响流通的将按“光盘损坏”处理。


五、读者归还光盘时，遗失或发现所借光盘与归还光盘不符的将按“光盘遗失”处理。


六、“光盘损坏”、“光盘遗失”读者需要赔偿一样的光盘。


办理图书和光盘的超期、污损和丢失的读者请到二楼综合服务处。











一、凡偷窃书刊、光盘者，均给予重罚。


二、对用他人二维码冒借书刊、光盘者，均按盗窃处理。


三、对不遵守图书馆各项规章制度者，应予批评教育，态度不好者给予一定的处理。








一、读者离开学校包括毕业离校、工作调动、休学、退学、进修结业等，以上须将所借图书全部还清、丟失图书到图书馆办公室进行赔偿并办理图书证注销手续后，方可办理离校手续。


二、毕业生离校时未办理归还图书或丢失图书赔偿手续，图书馆将联系学校教务处协助暂缓发放毕业证,待办理完上述手续后正常发放毕业证。








一、读者本人扫码入馆，并按借阅室具体要求签到。


二、进入借阅室前按各借阅室要求存放背包等物品，贵重物品随身携带。


三、读者在借阅室应举止文明，保持室内安静，不得相互谈话、打闹、接打电话。


四、读者要保持室内卫生，不得随地吐痰，乱扔果皮纸屑等。


五、借阅室图书自行取阅，阅后归放原处或按要求放在指定位置。


六、读者要爱护图书，不得用笔圈点、划线、批注，要爱护室内公共设施。


七、借阅室阅览座位、存包柜属公共资源，不允许私自占用。


八、对违纪者，尤其是偷窃图书者，按着有关制度严惩。








一、自习区内一律不许用物品（书包、书、本子等）占座位，更不允许一人占据多个座位，应做到人走桌净。


二、因有事短时间离开座位，应在座位上留一纸条，说明离开的迄止时间（不超过 20 分钟），不留纸条说明或超过规定的时间仍不返回，后来者便可使用此座位。


三、午饭时间、晚饭时间不允许将书包留在座位上，人走物走，否则以占座位论处，丢失物品自负。


四、因占座问题发生纠纷，由工作人员调解，对占位一方要提出严肃批评，屡次占座要给予停止借书权的处理。


五、爱护自习区的设备，不得在桌面上乱刻、乱画，不得损坏桌椅，不得私自将桌椅带出。


六、禁止自习区内吃食物，注意自习区内的清洁卫生。


七、读者应自觉保持肃静，禁止讨论问题、闲聊、喧哗，手机须置于静音状态，且不得在室内通话。


八、根据图书馆防火要求，禁止携带易燃、易爆等危险物品，自习室内不允许使用电器或动用明火。








一、电子阅览室是学习场所，仅对本校师生开放，入室读者需衣着整齐，举止文明礼貌，无关人员不得进入。


二、读者不得在电子阅览室浏览色情、暴力等不健康网站，如有违反，工作人员有权予以制止。


三、读者需遵守国家法律，不得从事危害国家安全，泄露国家秘密的活动，不得侵犯国家、社会和集体利益及公民的合法权益。


四、读者不得利用网络发布、转贴、查阅、复制和传播迷信、淫秽、色情、赌博、凶杀、恐怖等影响社会秩序、侵犯社会公共利益以及公民合法权益的有害信息。


五、读者不得从事制作、下载、传播黑客程序或计算机病毒，不得携带有病毒的移动设备或光盘进入电子阅览室。


六、爱护室内一切设备，请勿在设备和家具上乱写乱画，损坏设备按价赔偿。如发现缺少设备，立即报告工作人员，否则视为本人遗失;损坏设备、擅自带出阅览室设备视情节严肃处理。


七、除工作人员外，读者不得挪移、拆卸机箱、安装软件、删除文件及更改系统设置，要规范使用计算机。发现使用机器不正常，及时向工作人员报告，不得擅自修理。


八、进入电子阅览室要保持安静，严禁大声喧哗、接打手机、随意走动。严禁多人共用一台计算机，禁止随意更换电脑。


九、严禁吸烟，严禁吃零食，乱扔杂物及其他一切不文明行为，上机者应保持计算机及环境清洁，自觉维护上机秩序，自觉服从阅览室管理员的管理。











图书借阅


（1）将需借阅的图书拿到出纳台。


（2）自己检查书刊是否污损，若已被污损，请向工作人员说明。


（3）出示本人完美校园校园码，经工作人员对图书进行技术处理后，方可带出图书馆。


图书归还


 将要归还的图书拿到图书馆一楼西侧综合服务处，交给工作人员办理还书手续后方可离开。








CALIS馆际互借网址：� HYPERLINK "http://hlj.calis.edu.cn:8090/" �http://hlj.calis.edu.cn:8090/�


在前期的试用阶段，CALIS馆际互借与文献传递服务在我校开展顺利，并已取得良好成果，自即日起CALIS不再提供免费服务，如有意向使用CALIS进行传递文献的教师可参照以下办法获取文献资源。


一，服务流程


1、按要求填写“文献传递服务请求单”，并将请求单提交到图书馆参考咨询部，或E-mail至 mytill@126.com。


2、工作人员将在5-7个工作日内，处理读者提出的请求，并告知处理结果（可否传递及传递所需费用），以便进一步确认是否进行传递。


3、收到他馆传递的文献后，在1个工作日内向读者发出通知，读者需凭本人证件到图书馆三楼参考咨询部取件并结算费用。


二，收费标准


文献传递 (a)一般文献：（如期刊论文、会议论文、图书的部分章节等）


文献传递收费=复制费+（加急费），其中：复制费：￥0.30元/页（包括复印＋扫描＋普通传递）；加急费：10.00元/篇；


说明：普通传递包含email方式、CALIS文献传递、平寄、传真和读者自取方式。若挂号、快递方式传递文献，还需加收实际发生的传递费用。


详情可咨询图书馆参考咨询部：电话咨询：6984667     当面咨询：牡丹江医科大学图书馆三楼参考咨询部（302室）













